Wir suchen

Kaufmannische Assistenz (Schwerpunkt Finanzen) S|
ab sofort; geringflgig; Arbeitsort: 1080 Wien

NDBAD

S0ciaL gusineS®

Unsere Vision

Eine Gesellschaft, in der Menschen mit unterschiedlichen Hintergriinden voneinander lernen und
positiv in die Zukunft schauen. Eine Welt, in der Bildung und Chancen gerecht verteilt sind und in
der junge Menschen ihr Leben selbst gestalten kénnen.

Wir suchen eine Person fiir die folgenden Bereiche

e Fakturierung und Rechnungsmanagement
e Digitale und physische Rechnungsablage
e Schnittstellenfunktion zur externen Buchhaltung und Personalverrechnung

e Durchfiihrung und Kontrolle von Zahlungslaufen

Was uns wichtig ist

o Selbststandigkeit - Du arbeitest gerne selbstandig, prazise und strukturiert. Du siehst, was zu tun ist und
setzt es um.

e Genauigkeit - Du hast Freude daran, Aufgaben fehlerfrei zu erledigen und bringst ein hohes MaR an
Qualitatsbewusstsein mit.

e Verlassliche:r Team Player:in - Du traust es Dir zu, in unserem Team Deinen Platz zu finden und arbeitest
gerne eng mit Deinen Kolleg:innen zusammen.

e Ausbildung und Erfahrung - Du verfligst Gber eine abgeschlossene kaufmannische oder vergleichbare

Ausbildung und/oder Berufserfahrung im Backoffice/Burobereich.

Wir bieten

e eine geringfligige Anstellung im Ausmaf von 6 - 8 h/Woche bei einem Gehalt von max. € 551,10
(Geringfligigkeitsgrenze)

e Flexible Einteilung der Arbeitszeit

e Nach der Einarbeitungszeit: Moglichkeit zu Home Office-Tagen sowie ein “Remote Monat” in den
Sommerferien.

e Rahmenbedingungen, die auf Personen mit Betreuungsaufgaben oder anderen Verpflichtungen Rlcksicht
nehmen

e Freiraum fur Eigeninitiative und kreative Ideen, innerhalb eines etablierten Sozialunternehmens

e Die Chance, sich gemeinsam mit einem wachsenden Unternehmen zu entwickeln

Beginn: ab sofort

Bewerbungen werden laufend gesichtet und Bewerber:innen zeitnahe eingeladen.
Bewerbung: Bitte sende bis spatestens 2.2.2026 deinen Lebenslauf an Julia Hulka
S | N D BA D julia.hulka@sindbad.co.at und beantworte folgende Fragen:

e Warum mochtest du bei einem Sozialunternehmen arbeiten? e Warum passt du gut zu uns?
e Was bedeutet Chancengerechtigkeit fir dich? e Zu welchem Zeitpunkt kannst du starten?

Wir freuen uns insbesondere liber Bewerbungen, die unsere Diversitat erhéhen!


mailto:name.nachname@sindbad.co.at

